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1. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA

A ,Szervezeti integritdst sert6 esemenyek kezelesenek szabdlyzata” (tovdbbiakban Szabdlyzat) célja,
hogy a ,Az Ormdnsdg Egeszsegeert” Nkft, (tovabbiakban ,Tdrsasag") mikodesevel es
gazddlkodasaval 6sszefliggd visszaélésekre, szabdlytalansagokra, integritdsi es korrupcios
lkockazatokra vonatkozo bejelentések fogaddsdra és kivizsgaldsdara vonatkozo dltaldnos eljardasrend
meghatdrozdsaval hozzajdruljon a korrupcios kockdzatok szervezeten bellli hatékony kezelésehez,
valamint a szervezet korrupcidval szembeni ellenallé képességeének javitdsdahoz, a vonatkozo
jogszabdlyok valamint a belsd szabdlyzatok rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. KAPCSOLODO JOGSZABALYOK

A Tdrsasdg jelen Szabdlyzatdt a koltsegvetesi szervek belsé kontrollrendszererdl és belsd
ellendrzeserdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovdabbiakban Bkr.) 6. 6 (4) és (4a)
bekezdeseben eldirtak szerint meghatdrozza. A Szabdlyzat megalkotdsakor figyelemmel volt meg
kildnbsen a 2013, evi CLXV. térveny a panaszokrol es a kdzerdek( bejelentesekrd! eldirdsaira.

3. A SZABALYZAT ALANYI ES TARGY!I HATALYA

A Szabadlyzat személyi, alanyi hatalya kiterjed a Tdrsasdg valamennyi szervezeti egysegere,
vezetdjere, munkatdrsdra, ideertve a (szemelyes) kdzremUkoddket és a megbizasi vagy vallalkozdsi
szerzédessel feladatot ellatdkat (tovabbiakban egyditt dgyis mint munkatars).

A Szabalyzat tdargyi hatdlya o Tdrsasdg munkatdrsainak munkahelyi tevekenysegével kapcsolatos
magatartdsdra, a jogszabadlyokban, kbzjogi szervezetszabdlyozo eszkdzékben és belsd irdanyitdsi
eszkbz6kben meghatdrozott mikodesevel gsszefliggesben benyujtott visszaelésekre, a szervezeti
integritast serté esemenyekre és a korrupcias kockazatokra irdanyuld bejelentesek kivizsgdlasara és
kezelésere terjed ki,

Jelen Szabalyzat hatdlya nem terjed ki a 1997, evi CLIV. tv. 29. és 30. 5-ok szerint meghatdrozott
"Panaszkezelesi szabdlyzat"-ban foglalt panaszok és betegpanaszok kezeléseére, ezek esetében a
jelzett szabdlyzat el8irdsai szerint kell eljarni,

A Szabalyzat rendelkezesei nem alkalmazhatoak azon kozerdek( bejelentések eljarasrendjekent,
melyek eseteben hatdsdgi ellendrzesnek vagy egyeb dgazati eljdrds alkalmazdsanak van helye,
mely esetekben a kdzerdek( bejelentest a hataskorrel és illetékesseggel rendelkezd szervnek kell
megklldeni kivizsgaldsra.

A Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki @ munkatdrs azon magatartasara, amellyel kapcsolatban mads
jogszabdly szerint kijel6lt szerv jogosult es koteles eljdrni, valamint azon kozerdek( bejelentesek
fogadadsara es kivizsgaldsdra melyek tartalma szerint mads hatésdag vagy fellgyeleti szerv eljarasanak

van helye,
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4. FOGALMAK

Kodzérdekii bejelentés: olyan korilmenyre hivja fel a figyelmet, amelynek orvosldsa vagy
megszinteteése a kdzosseg vagy az egesz tdrsadalom erdeket szolgdlja. A kozerdekd bejelentes
javaslatot is tartalmazhat.

Panasz: olyan kerelem, amely egyeni jog- vagy erdekseérelem megszintetesere irdnyul, és elintézese
nem tartozik mads - igy kiléndsen birdsdgi, kdzigazgatdsi - eljaras hatdlya ald. A panasz
javaslatot is tartalmazhat,

Integritds: a vonatkozo torvénynek, szabdlyzatoknak, tovabbd az irdnyitd szerv dltal meghatdrozott
celkitlizeseknek, ertekeknek és elveknek megfeleld mdkddése.

Integritdsi kockazat: a tulajdonosi ill. a kbztulajdonban allé gazdasdgi tdrsasdag celkitlizeseit,
ertekeit, elveit sertd vagy veszelyeztetd visszaeles, szabdlytalansdg vagy egyeb esemeny
lehetdsege.

Korrupcios kockdzat: olyan integritdsi kockazat, amely korrupcios cselekmeny bekovetkezesenek a
lehetdseget jelenti

Szervezeti integritast sérté esemény: minden olyan esemeény, amely a szervezetre vonatkozo
szabalyoktol, valamint a jogszabalyi keretek k6zott a Tdrsasdg vezetdje es az irdnyito szerv adltal
meghatdrozott szervezeti celkit(zeseknek, ertekeknek es elveknek megfelel6 mdkodestdl elter,

Szabalytalansag: Az eljdrdsrend dltaldnos célja, hogy a kilénbozd jogszabdlyokban, a szervezet
belsd szabdlyzataiban meghatdrozott eldirdsok megsertése eseten a hibak, hianyossagok,
tevedesek karrigdldsa, a felelésseg megdllapitdsa, az intézkedések meghozatala és vegrehajtdsa
egyseges elvek, eléirasok alapjan tortenjen, valamint megel@zze a szabdlytalansdag kialakuldsat,

Blincselekmény: A blincselekmeény a hatdlyos blntetd torvénykonyv szerint az a szandeékaos, vagy
- ha a torvény a gondatlan elkdvetest is biinteti - gondatlansagbol elkdvetett cselekmeny, amely
veszelyes a tdrsadalomra, és amelyre a tdrveny blntetes kiszabasat rendeli,

EU tamogatdshoz kapcsolada csalds Eurdpai Kozossegek penzligyi erdekeinek vedelmerdl szald
egyezmeny 1. cikk (1) bekezdése szerinti fogalom, valamint a Btk. 396. §-a szerinti koltsegvetesi
csalds.

Szabdlysértés: A tarsadalmi egydttélés dltaldnosan elfogadott szabdlyait sértd vagy veszélyeztetd,
a bldncselekmeénykent torténd blntetni rendeléshez szlkseges kockdzatokkal eés veszelyesseggel
azonban nem rendelkezd krimindlis cselekmeény, amely veszélyes a tdrsadalomra, és a térveny dltal
blntetni rendelt,

Etikai vétség: A szakmai etikai kodexek és a Tdrsasdg etikai szabdlyzata dltal meghatdrozott tiltott
es / vagy szankciondlt cselekmeny.

Fegyelmi vétség: A fegyelmi vetseg a foglalkoztatdsi jogviszonybol eredd kotelezettseg vetkes
megszegese, Kotelezettsegszegesnek mindstl a munkavallald részerdl a foglalkoztatdsi jogviszony
tartalmat képezd kotelezettsegek - igy kllontsen a pdrtatlan, igazsdgos, kulturdlt dgyintézesi
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kotelezettseg, a szakmai lojalitds, a szemelyes munkavegzes, a munkakepes dllapot megérzese, az
utasitasok vegrehajtdsa - megsertese,

5. A MEGFELELOSEGI TANACSADO FELADATA AZ INTEGRITASSERTEST
TARTALMAZO KOZERDEKU BEJELENTESEK KEZELESE SORAN

A megfeleldsegi tandcsado elldtja a Tdrsasdg Ugyvezetdjenek neveben a Szabdlyzatban foglaltak
szerint elldtja a szervezeti integritdst sertd es a korrupcios kockdzatokra vonatkozo bejelentések
(tovabbiakban: bejelentés) fogaddsaval és kivizsgdldsaval kapcsolatos feladatokat,

A megfeleléseégi tandcsado reszt vesz a Tarsasdag fegyelmi bizottsagdnalk, Panaszigyi bizottsdganak
es Etikai bizottsaganak munkajaban. A megfeleldsegi tandcsado Ugyvezetdi utasitdsra
vizsgdlobiztosi feladatokat is ellathat integritdssertest erintd fegyelmi eljdrasban. A megfeleldseqi
tandcsado adatvedelmi tisztviseldi tevekenyseget is ellathat.

6. INTEGRITASI ES KORRUPCIOS KOCKAZATOKRA UTALO BEJELENTESEK
FOGADASA

A bejelentéseket a bejelentk szaban, frasban és elektronikus Uton is megtehetik.

A szoban tett bejelentest a megfelel6segi tandcsado fogadja, melyre erre alkalmas, kilon helyiségben
kerUlhet sor. A széban tett bejelentésekrdl jegyzdkonyvet kell felvenni (1. szamu melléklet), egy
pelddanyt a bejelentdnek at kell adni.

Az irdsbeli bejelenteseket a Tarsasdg postai Uton a 7960 Sellye, Bodonyi N. u. 1/A. cimen fogadja, e-
mail utjan pedig az info@oekp.hu e-mail cimen.

A Tikdrsag a hozza beerkezd ilyen tdrgyl megkereseseket, bejelenteseket a Tdrsasdg iktatdsi rendje
szerint erkezteti és iktatja, majd haladektalanul tovabbitja a megfelel6segi tandcsadanak.

Amennyiben ettdl eltérd e-mail cimre kdzerdek( bejelentést tartalmaza elektronikus level, tovabbd ha
nem a megfeleldségi tandcsaddnak cimzett, de tartalmdban a feladatkorébe tartoza irat érkezik a
szervezet barmely egysegehez, a bejelentesnek mindsileés vizsgdlata celjabadl azt haladektalanul
tovabbitani kell a megfeleldségi tandcsado részere,

Ha a megfeleldsegi tandcsadonak cimzett iratot, iratokat vagy bejelentést ezen iratok kezelésere nem
jogosult szemely vagy szervezeti egyseg veszi dt, Ugy azt kiteles haladektalanul a megfeleldseqi
tandcsadonak az Ggyviteli rend szerinti kezelése celjabol tovabbitani.

A bejelentés ténye eés tartalma tekintetében mind a Titkdrsag munkatdrsat, mind bdrmely mads
munkatdrsat titoktartdsi kotelezettseg terheli

A Szabdlyzat tdrgyi hatdlya ald nem tartozo beadvanyokat a megfelel@ségi tandcsado tartalmuk
megismerese utdn haladektalanul tovabbitja az eljdrdsra jogosult mds szervezeti egyseghez, vagy
mds, az Ugyben eljarni illetékesseggel es hataskdrrel rendelkezé szervhez, az eurdpai unios
tamogatdsok szabdlytalansdgaira vonatkozo eléirdsokkal is 6sszhangban.,
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A bejelentesek erkezteteserdl, iktatdsdral a megfelelésegi tandcsado a szervezet vonatkozo
szabdlyzataiban foglaltak szerint, az dltaldnos Ugyviteli szabdlyok alapjan gondoskodik.

7. A BEJELENTETT KOCKAZATOK ES ESEMENYEK ELOZETES ERTEKELESE

A megfelel6segi tandcsado a beadvdny beerkezeset kovetden haladéktalanul megvizsgdlja, hogy az
integritds targyu bejelentesnek mingsul-e.

A megfeleléségi tandcsado az integritdsi bejelentesnek nem mindsulé bejelentéseket, annak
tartalmatol flggden:

a) legkés6bb a beadvdny érkezeset kovetd nyolc napon bellil tovdbbi Ugyintezesre dtteszi az
eljardsra jogosult mas szervezeti egysegehez vagy szemelyehez (SZMSZ szerint) (pld. panasz,
hatosdgi eljdrast megalapozo kozerdek( bejelentes vagy javaslat);

b) amennyiben tovadbbi intézkedest nem igenyel, a Tarsasag hatdlyos iratkezelési szabdlyzata
alapjan gondoskodik annak irattdrba helyezeserdl.

8. A BEJELENTES VIZSGALATANAK FOLYAMATA, INTEZKEDESEK
8.1 A bejelentés elfzetes ertekelese

A megfelelésegi tandcsado a bejelentést az aldbbi szempontolk alapjdn ertekeli:

a) a bejelentés jellege (mire vonatkozik),
b) a bejelentés tartalma szerint igenyli-e vizsgadlat lefolytatdsat,

C) a bejelentes igényel-e sirgds intezkedest.

A megfelelésegi tandcsado az ertekelest kdvetéen haladektalanul tdjekoztatja a Tarsasdg
Ugyvezetdjet a bejelentes beerkezeserdl es annak tdrgydral, a bejelentes es esetleges mellékletei
egyidejd tovabbitdsa mellett. Amennyiben a bejelentés nem igenyli vizsgdlat lefolytatdsat, az
Ugyvezet6 dont a tovabbi eljarasrol,

A megfelel¢ségi tandcsado a bejelentés értékeléset kdvetden megvizsgdlja az eljardsdhoz
szlkseges, vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés intezésehez
szlkseges tovabbi informaciok rendelkezesre dllasat. Amennyiben szlkseges intézkedik tovabbi
dokumentumolk, informdciok beszerzése irant.

8.2. A kivizsgaldashoz szlkseges informaciok, adatok gyjtese

Az megfelel6seégi tandcsadd a bejelentést annak beérkezeéset kovetd naptol szamitott 30 napon
beldl kivizsgdlja, és a dontesre eldkeészitett Ugyet a szervezet vezetdjenek megkuldi. A vizsgdlat
sordn torekedni kell annak gyors és a szukseges reszleteket feltard lefolytatdsdra, Az Ugyintézesi
hatdridd az megfelel§segi tandcsada javaslatdra, a szervezet vezetdjenek engedeélyevel egy
alkalommal 8 nappal - kiveteles esetben 30 nappal - meghosszabbithatd, amennyiben a kivizsgalds
kértlmenyei ezt indokoljdk, és az nem veszeélyezteti a vizsgdlat eredmenyes veégrehajtdsat. Az
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Ugyintézesi idébe nem szdmit bele az adatbekeérd megkereses megkuldésetél annak teljesitéseig -
az megfelel6segi tandcsadohoz torténd beerkezéseig - terjedd idétartam.

A bejelentesek erdemi kivizsgdldsdhoz és értekelésehez sziikseges informadciok begydjtesenek
maodjai:
a) Az informaciogyUjtes eszkozei a bejelentesi jegyzékonyv, a kiilsé-, belsé szakvelemeny,
a tdrgyi bizonyitdsi eszkoz, az okirat es a szemelyes meghallgatds jegyzékonyve,

b) Az informdciogyjtés sordn fel lehet haszndlni azokat az okiratokat és targyi
bizonyitdsi eszkbzoket, amelyeket a Tdrsasdg keszitett, illetéleg beszerzett, illetve
mindazokat, amelyek sziksegesek a tenydllds tisztdzasahoz.

A bejelentessel 0sszefliggd adatok rendelkezesre bocsdtdsa erdekeben megkeresett szervezeti
egyseqg vagy jelen Szabdlyzat hatdlya ald tartozo szemely koteles a kert adatokat a megkeresesben,
a bejelenteésben foglaltakra figyelemmel a megfeleléségi tandcsado vagy a Tdrsasdg Ugyvezetdje
dltal meghatdrozott hatdrid6ben - amely slrgds intézkedest igenyld gy eseten hdrom munkanapndl,
mds esetekben tiz munkanapndl hosszabb nem lehet -, az adatkezelesre, adatvedelemre és
informdcidbiztonsdgra vonatkozd szabdlyok betartdsa mellett a megfelelésegi tandcsado
rendelkezesere bocsatani, illetve erre iranyuld akaddlyoztatdsat - a hatdridd lejdrta eldtt - a
megfelel@ségi tandacsadonak jelezni,

8.3. A szemelyes meghallgatds eljdrdsi szabdlyai

Amennyiben a bejelentés jellege és eredmenyes intézese ezt indokolttd teszi, a megfeleldseqi
tandcsado az Ugyben erintett vagy arrdl ismerettel rendelkezd munkatdrsat meghallgatja, vagy
intezkedik az Ugyben nem érintett vezetdje dltali meghallgatdsaral, A szemelyes meghallgatas
kezdemenyezeserdl a munkatdrsat a meghallgatds idépontja el6tt legalabb kettd munkanappal
irdsban, illetve - az irdsbeli ertesités akaddlyoztatdsa esetén - telefonon, szoban (ez utabbit is
dokumentalni szlkseges) ertesiteni kell. Az ertesitésnek tartalmaznia kell a bejelentes tdrgyat.

A megfelelésegi tandcsado kezdemenyezheti a kdzerdek( bejelenté meghallgatdsra vald felkereset
is, ha azt a kbzerdek( bejelentes tartalma szlikségesse teszi. A kozerdek( bejelentd a
meghallgatdsra nem kbtelezhetd.

A meghallgatasrol minden esetben jegyzékonyvet kell felvenni. A jegyzékényvnek tartalmaznia kell;

a) meghallgatds helyeét, idépontjdt,

b) a meghallgatott neveére, jogviszonydra, szervezeti egysegere vonatkozd adatokat,
€) a meghallgatott milyen mindségben van jelen,

d) a meghallgatds tdrgydt,

e) ad meghallgatds sordn feltett kérdeseket es azokra adott vdlaszokat,

f) a jegyz6konyv bejelentével vald ismertetésenek tényet es a jegyzdkonyvben foglaltakkal vald
egyetertesere vonatkozo nyilatkozatot,

g) a meghallgatdson resztvevdk aldairasat.
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A meghallgatott kerheti szemelyes adatainak zdrtan térténd kezeleset, ez esetben szemeélyes
adatait az dgy iratai kbzott, az megfeleldsegi tandcsado dltal aldirt zart boritekban kell elhelyezni.

Az erintett a meghallgatds sordn jogi kepviseldt vehet igenybe,

A meghallgatds elején meg kell dllapitani az erintett kiletet, Nyilatkoztatni kell arrol, hogy milyen
viszonyban van a Tdrsasdggal. Az elfogultsdg tenyet a nyilatkozat alapjdn jegyzékonyvben kell
rogziteni.

Amennyiben az erintett szamdra engedelyezik, hogy irdsban tegyen bejelentést, azt sajdt kezlileg ald
kell irnia. A meghallgatds vegen a jegyzdkonyvben leirtakat a megfeleléségi tandcsado es a
jegyzdkonyv hitelesitéje aldirdsdval igazolja.

Ha az érintett szemelyes meghallgatdsdra tartos akaddlyoztatdsa miatt a vizsgadlat idétartama alatt
nem kerilhet sor, és vele szemben a kotelezettsegszeges elkdvetesevel kapcsolatos
megallapitdsokat és azok bizonyitekai vannak, akkor ezt vele irdsban kell k6z6Ini és nyolcnapos
hataridd kitdzesevel fel kell szolitani, hogy eszreveteleit terjessze eld.

A megfeleldsegi tandcsado es a vizsgdlatban részt vevd minden tovabbi szemely koteles a vizsgalat
sordn tudomadsdra jutott informdciokat bizalmasan kezelni, azokat - a Szabdlyzatban meghatdrozott
kivetelektdl eltekintve - kizardlag a bejelenteés vizsgdlatahoz hasznalhatja fel,

8.4, A dokumentumok vizsgalatanak, kezelésének szabdlyai

A pdrtatlansdg, az objektivitds és elfogulatlansdg biztositdsa érdekeben a dokumentumolk
dtvizsgaldsat csak szakeértelemmel rendelkezd szemely vegezheti, a megfeleld szakmai
gondossaggal. A dokumentumok vizsgdlatdanak egyardnt ki kell terjednie azokra a formai és
tartalmi kévetelmenyekre egyarant, amelyek az egyes dokumentumokra vonatkozo jogszabadlyi
eldirasok tartalmaznak. A kelld bizonyossag megdllapitasahoz kilsé es bels6 szakertd egyardnt
igenybe vehetd.

8.5, A vizsgadlat lezdrdsa

A bejelentesek kivizsgalasdnak eredmenyeként a megfelelgsegi tandcsado jelentest keészit, melyet a
vizsgadlatra rendelkezesre dllo hatdridé lejartdt kdvetd 8 napon bellil tovabbit az Tdrsasdg
Ugyvezetdje es a Felligyeld Bizottsag felé.

Az 6sszefoglald jelenteés tartalmazza:

a) a bejelentés révid dsszefoglalgjat,

b) a bejelentés alapjan mdr megtett intézkedeseket es azok eredmenyeit,

)

)

) a vizsgalat nelkdl lezarhato Ugyek esetében a vizsgdlat mell§zésenek okait,

d) az eljdrds soran figyelembe vett, illetve mell6zott adatokat, bizonyitékokat,
)

e) az eljdrads sordn megdllapitott tényeket,
f) az Ugy lezdrdsahoz szlkseges intezkedesekre vonatkozo javaslatokat,
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8.6. A vizsgalatot kdvetd intezikedesek az integritdst sertd esemenyek elhdritdsara

A Tdrsasdg Ugyvezetdje vagy a Fellgyeld Bizottsdg az osszefoglalo jelentés alapjan a kévetkezd
déntéseket hozhatja meaq:

a) amennyiben a vizsgdlat megdllapitotta, hogy nem tértént integritdst sertd esemeny,
akkor a bejelentést elutasitja,

b) amennyiben a vizsgdlat megdllapitotta, hogy integritdst sertd esemeny tértent, akkor a
Tarsasdag Ugyvezetdje koteles gondoskodni annak kezeléseérdl, elhdritdsdrol,

c) amennyiben a vizsgdlat megadllapitotta, hogy a blincselekmeny vagy szabdlysertes alapos
gyanuja merdl fel, akkor bintetd feljelentést tesz.

Az integritdst sertd esemeny kezelese, elhdritdsa kéreben a Tdrsasag (gyvezetdje koteles
gondoskodni:

a) a jogszerU vagy a kézerdeknek megfeleld dllapot helyredllitasardl, illetve az egyebkent
szlkseges intezkedesek megtetelerdl,

b) a feltart hibdk okainak megszinteteserd|,

) az okozott serelem orvosldsdrol es

d) indokolt esetben a feleléssegre vonds kezdemenyezeserdl, a Tdrsasdgon beldli fegyelmi
eljards lefolytatdsaral,

A megfelel@segi tandcsado az Ugyvezetdt tamogatja a feltart hibak, illetve a jogsértd magatartds
megszUntetese erdekeben szlkseges intezkedeselk elékeszitese, vegrehajtdsa es a vegrehajtds
nyomon kodvetese sordn.

Jelen Szabdlyzat 3. szamu mellekelte tartalmazza a bejelentések kezelesenek folyamatat.

8.7. A jogsert6 dllapot kezelése

Amennyiben a megfelelésegi tandcsado Ugy itéli meg, hogy a bejelentésben rgzitett, integritdst
sertd esemeny fenndlldsa olyan jogsertd dllapotot idezett eld, hogy a bejelentést kdvetd azonnali
reagalds elmaraddsa kadrt okoz, akkor haladektalanul értesiti errél a Tarsasag Ugyvezetdjet, es
javaslatot tesz az integritdst sertd tevekenyseg azonnali felfliggesztésere es a jogsertd dllapot
megszUntetesere,

8.8. Alkalmazando jogkdvetkezmenyek

A jogkovetkezmenyelkrdél vald dontes a Tdarsasag Ugyvezetdjenek hatdskore,

A megfelel6ségi tandcsado a jogkdvetkezmenyekkel jard vegss dontések meghozataldban nem vesz
részt, feladata a szervezeti integritdst sertd esemenyek gyanujdra vonatkozo bejelentésekhez
kapcsolada eljards eldkészitése, az eljdrds lefolytatdsdnak tdmogatdsa, az tgyek nyilvantartdsa.

Az elrendelt jogktvetkezmeénynek aranyosnak kell lennie a megallapitott integritdst sertd esemeny
sulyaval,

7960 Sellye, Bodonyi Néndor u. 1/A 7% +3673 /580044 @  info@oekp.hu

Oldal9/ 16


file:///C:/Users/user/Dropbox/W5/grafika/ormansag/ORMANSAG-egeszsegkozpont-kisarculat-v1-3-FINAL/levelpapir/ORMANSAG-egeszsegkozpont-levelpapir-v1-05-HEADER@4x.png

<=> ORMANSAG

Az Ugyvezetd merlegelési hatdskorebe esd jogkovetkezmenyek, a vonatkozo jogszabdlyi
rendelkezések alapjan:

a) karteritesi eljardas meginditdsa;
b) rendkivili felmondds, egyéb munkadltatéi intézkedes;
) szabdlyseértesi vagy buntetd eljdrds kezdemeényezeése,

Az erintett szamara a torvenyes jogorvoslat lehetdseget biztositani kell,

8.9. Bejelent( tdjekoztatdsdra vonatkozo szabalyok

A vizsgdlat eredmenyerdl es a megtett intezkedésekrdl a bejelentdt - amennyiben szemeélye es/vagy
elérhetdseége ismert - irasban, igazolhatd madon értesiteni kell a vizsgdlat hatadridejének lejartdia.

Ha az elbirdaldst megalapozo vizsgalat eldrelathatodlag harminc napndl hosszabb ideig tart, errél a
kozerdek( bejelentdt - az elintézes vdrhatd idépontjdnak es a vizsgadlat meghosszabboddsa
indokainak egyidejd kozlésevel - tajékoztatni kell, mely tajekoztatds megtetele a megfeleldseqi
tandcsado feladata.

A Kkorabbival azonos tartalmud, ugyanazon bejelentd dltal tett ismetelt bejelentes vizsgdlata
mell6zhetd, errdl a bejelent6t - amennyiben szemelye es/vagy elerhetdsege ismert - irdsban
tajekoztatni kell,

A vizsgalat alatt dllé bejelentéssel tartalmdban megegyezd Ujabb, eltérd szemelytdl erkezd
bejelenteések a vizsgdlat alatt dllo bejelentes lezardasat megel&zd napig egyesithetdk, Errél a
bejelentdt szinten tajekoztatni kell,

8.10. A bejelentd szervezeten bellili vedelmeére, illetve elismeresére vonatkozo szabdlyok

Az integritdssal kapcsolatos Ugyek kezelése sordn ugy kell eljarni, hogy a bejelentd jogos
erdeke ne serliljon. A bejelentét nem erheti hatrany a bejelentés megtétele miatt, kiveve, ha
megallapitdst nyer, hogy rosszhiszemUen jdrt el, és alaposan feltehetd, hogy a bejelentésevel
0sszefliggesben bldncselekmeényt vagy szabdlysertest kovetett el, vagy masnak kadrt, illetve egyeb
serelmet okozott.

Ha nyilvanvalova valt, hogy a kdzeérdek( bejelentd rosszhiszemden, dontd jelentdsegl valotlan
informaciot kozolt és

a) ezzel blncselekmeény vagy szabdlysertés elkdvetesere utald kordlmeny merdl fel,
szemelyes adatait az eljards lefolytatdsdra jogosult szerv vagy szemely reszere at kell adni,

b) alappal valdszindsithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyeb jogserelmet okozott,
szemelyes adatait az eljards kezdemenyezeésere, illetve lefolytatdsdra jogosult szervnek vagy
szemelynek kérelmere at kell adni.

A bejelentd kerheti adatainak zartan torténd kezelését, ez esetben szemeélyes adatait az gy iratai
k6z0Ott, a megfeleldsegi tandcsado dltal alairt zart boritékban kell elhelyezni, Ez esetben a
bejelentesrdl - annak tartalmi csorbitasa nelkdl - a megfeleldsegi tandcsadd anonimizdlt mdsolatot
keszit, es azt kezjegyevel ellatja.
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A bejelentd szemelyere vonatkozd adatok mds szervnek torténd dtaddsdhoz vagy nyilvdnossdgra
hozataldhoz a bejelentd szemelyenek 6nkentes es el6zetes hozzdjdruldsa szikseges.

A Tdrsasdg munkavdllalgja (bels6 bejelentd) - a Tdrsasdg Ugyvezetdjenek dontese alapjdn - az
integritast serté esemeny bejelenteseert erkdlcsi elismeresben reszesithetd.

8.11. A vizsgadlat sordn alkalmazando egyeb szabdlyok

Az azonosithatatlan szemely dltal tett kozerdek( bejelentes vizsgdlatat a Tdrsasdg mell6zi, Ettdl
eltekinthet és a kozerdek( bejelentést megvizsgdlja, ha a kdzerdek( bejelentés alapjdul sulyos jog-
vagy erdekserelem szolgdl,

Ha nyilvanvalova valik, hogy a kbzerdek( bejelenté rosszhiszemUien, donté jelentésegd valdtian
informaciot kozolt, a kozerdek( bejelentes elbirdlasdt megalapozo vizsgalatot intézkedes mellézesevel
befejezheti a Tdrsasag.

A tarsasag munkatdrsai es szervezeti egysegei a vizsgdlat sordn kotelesek egyUttmdkodni a
megfeleldsegi tandcsadoval. Az erre vonatkozo megkeresese alapjan a sztikseges dokumentumokat
és a kert informaciokat a megfelel8ségi tandcsadd rendelkezésére kell bocsatani,

9. A BEJELENTESEK IRATAINAK KEZELESE, NYILVANTARTASA, ORZESE

A bejelentessel kapcsolatos dokumentumokat elkulonitett iktatohelyen kell iktatni,

A bejelentesek iratkezelese az Ugyintezes teljes folyamatdban kizdarélag a megfelelésegi tandcsado
felligyeletevel tortenhet.

A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat a bejelenteés lezdrtdig a megfelelésegi tandcsado
kezeli, nyilvantartja es 6rzi. A bejelentés lezdrta utdn azokat zart, illetektelenek hozzaferesetdl
vedett madon szlkseges tadrolni,

A Tarsasdg Ugyvezetdje - a megfelel@segi tandcsadd tamogatdsa mellett - gondoskodik arrdl, hogy a
szemelyes, vedett, illetve (izleti titokkent kezelt adatokhoz illetéktelenek ne ferhessenek hozza.

Az érkeztetes, iktatds sordan figyelemmel kell lenni a bejelentd vedelmet szolgald, azt lehetéve tevd,
minimalizalt adatok megaddsdra (bejelenték azonositd szam vagy sorszdam szerinti régzitese).

Az adataik zart kezeléset kerd bejelentdk szemeélyes adatai nem kerlilhetnek felvitelre az
iktatdrendszerbe.,

A megfelel6ségi tandcsado a Tdrsasdghoz benyujtott integritds bejelentésekrél kizdrélag lokdlis
modon, elkdlonitetten mikodd szamitogepen, évenkenti nyilvantartdst vezet az aldbbiak szerinti
bontdsban:

a) sorszam

b) beérkezes ideje

C) bejelentés madja
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d) iktatdszam

e) bejelentd neve, elérhetésege (amennyiben rendelkezesre dll)
f) bejelentes tdrgya

g) érintett szervezeti egyseg vagy szemely

h) a bejelentes alapjdn megtett hivatali intézkedes leirdsa, ideje, iktatoszama, illetve az gy
lezardsanak oka, ténye

i) a bejelentd tdjekoztatasanak ideje, madja, iktatdszama, tdjékoztatds mellézeseének oka
j) megjegyzés

Az iktatérendszerben az integritds ligyekkel kapcsolatos lekerdezesi jogosultsdgot kizdrolag a
megfeleléségi tandcsadaonak kell biztositani.

A bejelentessel 0sszefliggd eljards alatt keletkezett iratokba teljeskorden a megfelel@segi
tandcsado es a Tarsasag vezetdje, a bejelentes, illetve az eljards sordn tett nyilatkozatai
tekintetében a bejelentd, illetve sajat nyilatkozatai tekintetében a nyilatkozattevd tekinthet be.

10. A SZERVEZETI INTEGRITAST SERTO ESEMENYEK MEGELOZESERE TETT
INTEZKEDESEK

A szervezeti integritdst serté esemenyek megeldzeset a Tdrsasdg az ertekalapul es szabdlyalapu
eszkozbk kiegyensulyozott kombindcigjaval biztositja.

Szabdlyalapu felsévezetdi eszkozok:

A szervezeti integritdst sertd esemenyek megel6zeésevel kapcsolatban a Tdrsasdg lgyvezetdjéenek
feladata gondoskodni:

- a Tarsasag belsd szabdlyzatainak elkeszitéserdl es folyamatos fellilvizsgdlataral,
- a Tdrsasag jogszer( es szabdlyozott mikodeserdl, a mdkodes folyamatos ellendrzeéserdl;

- a Tarsasag szervezeti felépiteseben, belsd szabdlyozottsdgdban, mikodesi rendjében rejld
hidnyossagbol eredd szabdlytalansdg eseten - a tovabbi szabdlytalansag megeldzese
celjabal - hatekony intézkedes meghozataldrdl a szabdlytalansag korrigaldsara, annak @
merteknek megfelel6en, amilyen merteket kepviselt a szabdlytalansdg

- jelen Szabdlyzatban meghatdrozott szabdlyok megismertetéserdl.
Az integritast sért6 események megeldzésével kapcsolatosan a vezetdk feleldssége:

- @z irdnyitdasuk ald tartozo egysegek es munkatdrsak a vonatkozo jogszabdlyoknak, a belsd
szabdlyzatoknak, a rendelkezeseknek megfelel6en mdkddjenek,

- 0 szabdlytalansdagokat illetve a szabdlyok betartdsat folyamatosan figyelemmel kiserjek,
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szabdlytalansdg eseten hatekony intezkedést foganatositsanak, a szabdlytalansdg
korrigalasdrol gondoskodjanak annak a mertekenek megfeleléen, amilyen mertekl a
szabdlytalansdg volt.

Vezetdi feladatok - intézkedések személyi oldalral:

ertékalapu szervezeti magatartdsminta kialakitdsa, amihez képesek igazodni a Tdrsasdg
dolgozoi a magatartdsukkal (pld. etikai szabdlyzattal, vezetdi példamutatdssal stb.);

a dolgozokban annak a tudatnak a kialakitdasa, hogy 6k a koz szolgdlatdahoz tartozoan, az
egeszseglgyben muakodnek és szemelylkben felelnek embereletekert, valamint a kozosseg
eldrejutasaert, ertéekeiert es kdzos vagyondert;

a Tdrsasag ertekrendjehez vald alkalmazkodds segitese;

alkalmazkodds segitese azokhoz az ertekekhez, amiket az Alaptérveny, a vonatkozo
jogszabalyok, agazati szabdlyok, etikai kodexek és a bels6 szervezeti es etikai normak
hatdroznak meg;

a fentieket szolgadlo kepzesek tartdsa;

a szervezeti strategiai célok es az ebbdl levezetett teljesitmeny elvdrdsok hozzdigazitdsa a
szervezeti ertekekhez,

Vezetdi feladatok - intézkedések szervezeti oldalral:

a rendeltetesszer( mikodest téerben es idében lekepezd szervezeti struktira, feladat- es
felel6ssegmegosztas kialakitdsa;

attekinthetd és esszer(, de az ésszerd kontrollmechanizmusokat megdrzd belsd folyamatok
kialakitasa (folyamatok egyszerUsitese);

vezetdi kompetencidk fejlesztese, tébbek kbzt az ertékek menten tortend vezetes erdekeben
(vezetdi kepzesek);

objektiv, mért mutatokhoz kotott, 360 fokos dolgozai teljesitmenyertekeles.

A nyilvanossdg, mint integritds-sértést megel6zé védvonal

A Tdrsasdg honlapjan mukodeserél es munkatdrsairol szeles korben kzol adatokat,
informaciokat.
honlapjdn keresztul drlappal mdksdd panaszbejelentd aloldalt mdkoddtet.

Sellye, 2021, November 01,

Ugyvezetd

7960 Sellye, Bodonyi Nandor u. 1/A /&' +3b673 /580044 @ info@oekp.hu

Oldal 13 /16


file:///C:/Users/user/Dropbox/W5/grafika/ormansag/ORMANSAG-egeszsegkozpont-kisarculat-v1-3-FINAL/levelpapir/ORMANSAG-egeszsegkozpont-levelpapir-v1-05-HEADER@4x.png

ORMANSAG

Egészsegkdzpont

1. SZAMU MELLEKLET: JEGYZOKONYV NYOMTATVANY KOZERDEKU BEJELENTES
ROGZITESEHEZ

Ugyiratszam: Tdrgy:
Ugyintézé: Beérkezés ideje;
Telefon: Melléklet:

JEGYZOKONYV KOZERDEKU BEJELENTES ROGZITESEHEZ

Bejelentd Neve: ... CIMIE.
Elérhetdsége (telefon, -Mail)

Bejelentés eldterjesztesenek NelYe: ., I v

modja: telefonon / szemeélyesen

Bejelentés részletes leirdsa

Bejelentd nyilatkozata, tdjekoztatdsa: (megfelelét kérjik karikdzza bei)

Keri-e az (gyben adatainak zdrtan kezeleset? igen / nem
Hozzajarul-e szemelyes adatai tovabbitdsdahoz a bejelentés alapjan kezdemenyezett eljdrds
lefolytatasdra hataskorrel rendelkezd szerv reszere? igen / nem

A tdjekoztatdst milyen Uton keri: telefonon / e-mail-ben / széban / hivatalos levélben

A bejelentést fogadd tdjekoztatta a Bejelentdt az Ot megilletd jogokrdl és terheld kitelezettségekrdl, Bejelentd
tdjékoztatdst kapott arrdl, hogy bejelentése tartalmdnak valodisdgdert blintetdjogi feleldsséggel tartozik es/vagy
amennyiben bejelentése megalapozatlannak bizonyul illetve a bejelentett személy becsiiletét jogtalanul sérti, a
bejelentett személy szemeélyes erdekei megvedeésere pert indithat Bejelentd ellen, Bejelentd aldirdsdval tudomdsul
veszi e tdfekaztatdst!

Kelt: v, 2020 s

bejelentd (meghatalmazotta) aldirdsa bejelentest dtvevd, felvette

A bejelentés javasolt mindsitése (megfelel&t kerjlk karikdzza be):
Kozerdek( bejelentés / korrupciogyanus eset / szabdlytalansdg / mds dgazati jogszabdly hatdlya ald
tartozo eset
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2. SZAMU MELLEKLET: NYILVANTARTAS A KOZERDEKU BEJELENTESEKROL

Kozérdekii bejelentés nyilvantartdsi szama

(sorszam):

A bejelentés érkezése:

o beérkezés ideje

o bejelentés madja

o iktatoszdam

o a bejelentés mely munkatdrshoz erkezett

A kozérdekii bejelentés részletei:

o a bejelentd neve

o a bejelentd elérhetdsege (amennyiben
rendelkezesre dll)

o a bejelentdre vonatkozo egyeb adat
(munkatars/kilsé bejelentd)

o a bejelentés targya

o erintett szervezeti egyseg vagy szemely

A bejelentés kivizsgaldsa, intézkedések

o 0 bejelentés sordn dttekintett
dokumentumok listdja

o a bejelentés sordn lezajlott szemelyes
meghallgatds: ideje, helye, résztvevdi,
iktatdsi szama

o abejelentés alapjan megtett hivatali
intézkedeés leirdsa, ideje, iktatdszama,
illetve az Ugy lezarasanak oka, ténye

o Mmegjegyzes

Tajékoztatads:

o a bejelentd tdjekoztatdsanak ideje, madja,
iktatészama, tdjékoztatdas mellézésenek
oka

A nyilvantartdsba bejegyzé:

o A nyilvantartdsba bejegyzd: neve,
aldirasa:
(Potlapokkal szikseg szerint bévitendd)

Kodzérdekii bejelentések nyilvantartasa:
Bejelentés nyilvantartasi szama: Bejelentés idopontja:
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ORMANSAG

Egészségkdzpont

3. SZAMU MELLEKLET: A BEJELENTESEK KEZELESENEK FOLYAMATA

_
a

I

Forras: Belligyminisztérium - Nemzetgazdasagi Minisztérium, Modszertani Utmutato a belsé kontrollrendszer és
az integritdsiranyitasi rendszer fejlesztésehez Ill, rész a szervezeti integritds sertd esemenyekre vonatkozo
bejelentések fogaddsdra es kivizsgaldsdra (2016, oktéber), 37, oldal
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