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Egészségkdzpont

1. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA

1.1, Az ,Az Ormdnsdg Egeszsegeert” Nonprofit Kft, (7960 Sellye, Bodonyi N. u. 1/A,, cégjegyzek szama:
02-03-073064, kepviseli: dr. Springo Zsolt Ugyvezetd igazgatd) Intézmeny (a tovdbbiakban Intézmeny)
a kozerdekd es kozeérdekbdl nyilvanos adatok kozzetetelére a jogszabdlyi elGirdsoknak megfeleléen
2010. junius 071-en hatalyba lépett ,Az Ormdnsdg Egeszsegeert Non-profit Kft, Kozzeteteli
Szabadlyzata" szabdlyzatot adta ki, Az elmult évek jogszabdlyi valtozasai és az Intézmeny szervezeti
vdltozasai indokoljak ezen szabdlyzat megujitdsat. Ezért megalkottuk és hatdlyba helyezziik jelen
.Kbzzeteteli szabalyzat" (a tovabbiakban a Szabdlyzat) dokumentumot, mellyel egyben a korabban
hatdlyos ,Az Ormdnsdg Egeszsegeert Non-profit Kft, Kozzeteteli Szabdlyzata” szabadlyzat hatdlyat
veszti, jelen Szabdlyzat ennek helyebe lép. Jelen Szabdlyzat célja, hogy alkalmazdsdval az Intézmeny
a kozerdek( es kozerdekbdl nyilvanos adatok (tovabbiakban ,kézérdek( adatok”) elektronikus
kozzeteteli kotelezettsegenek megfeleljen, szabdlyozza és meghatdrozza a kozzetétel szervezesi es
Ugyviteli feltételeit,

1.2, A kozerdek( es kozerdekbdl nyilvanos adatok igénylégere vonatkozo szabdlyozds az Intézmeny
+Adatkezelési, adatvedelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat" -anak keretében lett megdllapitva.

2. A SZABALYZAT ALANYI ES TARGYI HATALYA

Jelen Szabalyzat alanyi hatdlya kiterjed az Intézmeny vezetd tisztségviseldire, valamennyi
dolgozojdra és az Intézmennyel szerzddeses jogviszonyban |évd valamennyi szolgdltatara.

A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a kozerdek( adatok kbzzetetelére, az ezzel kapcsolatos
mindennemd( tevekenysegre.

3. RELEVANS ES KAPCSOLODO JOGSZABALYOK

3.1. Jelen Szabdlyzat megalkotdsdval az Intézmeny eleget tesz az alabbi jogszabdlyok szabta
kotelezettsegenek:

e 2011, evi CXIl. térvény az informacios dnrendelkezesi jogrol és az informadcioszabadsagrol
(tovabbiakban Info tv.)

e 18/2005. (XII, 27.) IHM rendelet a kizzeteteli listakon szereplé adatok kozzeteteléhez
sziikseges kozzeteteli mintakrol (IHM Rend.)

e 305/2005. (XII. 25.) Kaorm. rendelet a kbzérdekd adatok elektronikus kozzétételére, az
egyseges kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzek adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo reszletes szabalyokrol

3.2, Tovabbi kapcsolods jogszabalyok:

e 1997, évi LXXXIII. torvény a kotelezd egeszsegbiztositds ellatdsairdl /Ebtv.)

e 46/2006. (Xl 27.) E(M rendelet a varolista adatainak honlapon tortend kozzetetelére
vonatkozo szabdlyairol

e 368/2011 (XII. 31.) Karm. rendelet az dllamhdztartdsrdl sz6ld térvény végrehajtdsaré! (Avr.)

e 2015, evi CXLIIl, t6rveny a kbzbeszerzesekrdl (Kbtv.)

4. FOGALMI MEGHATAROZASOK

4.1, Az Info tv. értelmezd rendelkezései alapjdn:
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kozerdekd adat; az allami vagy helyi dnkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatdrozott
egyeb kdzfeladatot elldtd szerv vagy szemely kezeléseben lévd es tevekenysegere vonatkozo vagy
kozfeladatanak ellatdsaval 6sszefliggesben keletkezett, a szemelyes adat fogalma ald nem es6,
bdrmilyen mddon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetlendl kezelésenek madjatal,
6nallo vagy gyljtemenyes jellegetdl, igy kiiléndsen a hatdskorre, illetékesseégre, szervezeti felepitesre,
szakmai tevekenysegre, annak eredmenyessegere is kiterjedd ertékelésere, a birtokolt

adatfajtakra és a mUkodeést szabdlyoza jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkotott
szerz@désekre vonatkozo adat;

kozerdekbdl nyilvdnos adat; a k6zérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozataldt, megismerhetdseget vagy hozzaferhetdve tetelét térveny kézerdekbdl
elrendel;;

adatfele/ds; az a kozfeladatot elldto szerv, amely az elektronikus Uton kitelezden kizzeteendd
kozerdekd adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodese sordn ez az adat keletkezett;

adatkdzld: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kdzze az adatot -
az adatfelelds dltal hozza eljuttatott adatot honlapon kizzeteszi;

adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessege;

adatkezeld: az a termeszetes vagy jogi szemely, illetve jogi szemelyiseggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely - tbrvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusdban meghatdrozott keretek
kozott - 6nalloan vagy masokkal egyltt az adat kezelésenek celjat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo donteéseket meghozza és vegrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamadra torténd hozzaferhetdve tetele;
4.2, Jelen szabdlyzat alkalmazdsa sordn:

sajat honlapon kozzetevd; az az adatfelelds, aki a kbzerdek( adatokat kulén adatkozlé
kézremUikodese nelkil sajat honlapjdn teszi kozze.

kozzetetelre rendelt adatokvagy kdtelezoen kozzeteendd adatok: Az Info tv. 37. § szerinti kbzzetételi
listakon meghatdrozott kozerdek( és kdzerdekbdl nyilvanos adatok

4.3, Jelen szabdlyzat kézerdek( adatokra vonatkozo rendelkezeseit a kdzerdekbdl nyilvanos adatokra
is megfeleléen alkalmazni kell.

5. A KOZZETETEL HELYE, MODJA

5.1, A kdzzétételre rendelt adatokat az Intézmény vagy Sellye Vdras Onkormdnyzata honlapjdn kell
kdzzetenni, Az Intézmeny a kbzzetételre rendelt adatokat sajdt honlapjdn teszi k6zze, amennyiben
rendelkezik honlappal, s az Uzemképes. Amennyiben az Intézmeny honlapja nem dll rendelkezésre
vagy nem télthetd fel adatokkal, Ugy a kizzététel Sellye Varos Onkarmdnyzata honlapjdn keresztill is
teljesithetd.

5.2, A kbzzetetelre szolgalo honlap eléerhetetlenseget okozo barmely (izemzavar esetén a sajat
honlapon kizzetevd vagy az adatkozld kiteles munkaidében az (zemzavar elhdritdsat haladektalanul
megkezdeni.
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5.3. A kbzzetett adatokat vedeni kell a jogosulatian megvaltoztatds, torles, megsemmisdilés es serliles
ellen. Amennyiben az adatok ismetelt elddllitdsa es kdzzetetele mds modon nem, vagy csak
aranytalan kéltsegekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisilés
vagy serules esetere a kozzetett adatokrdl biztonsagi mdsolatot kell késziteni. Megsemmisules,
sertlés vagy jogosulatlan megvdltoztatds, térles esetén az adatfelelds koteles egylttmksdni az
adatkozl6vel a helyredllitasban, és az adatokat sziikség esetén djra atadni.

5.4, A sajat honlapon kézzeétevének, illetve az adatkozl6nek az adat kozzetetelével, helyesbitésevel,
frissitésevel vagy eltdvolitasaval kapcsolatban napléznia kell az esemeény bekdvetkeztenek datumat
es idépontjat, valamint az esemeny kivdltdsaban kdzrem(iksdeé felhaszndld nevet. A naplozott
adatallomanyt vedeni kell a megsemmisitestdl, az illetéktelen szemely dltali modositdstol, az egyes
bejegyzesek torlésetdl vagy a bejegyzeések sorrendjéenek megvadltoztatdsatal, illetve biztositani kell,
hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott szemelyek féerhessenek hozza. A naplorol
rendszeresen biztonsdgi masolatot kell kesziteni,

5.5. A koOzzetételre szolgald honlap nyitd oldaldan a kotelez6en kozzeteendd adatokra mutato
hivatkozast kell elhelyezni jol lathatdé maodon, ,Kozerdek( adatok” megnevezessel (menlpont neve).
Ugyancsak a honlap nyito oldaldn, tovabbad fel kell tintetni az egyseges kozadatkeresd rendszerre, a
kdzponti elektronikus jegyzekre mutato hivatkozast is.

5.6. A kbzzétetelt olyan modon kell megtenni, hogy a kozzétett adatok az internetes honlapon barki
szamara korldtozds mentesen elérhetd legyen, a hozzaférest dijmentesen kell biztositani, az
szemelyazonositdshoz vagy szemelyes adatok kozlesehez nem kothetd.

5.7. Biztositani kell az elérhetd tartalom széles kor( olvashatdsdgdt, egeszeben és reszleteiben is
adatvesztes- es torzuldsmentes betekinthetdseget, nyomtathatésdgat es masolhatosdgdt, A
kotelezden kozzeteendd adatoknak akaddlymentesitett, vakok es gyengenlatok szamdra is elérhetd
vdltozatban is rendelkezésre kell, hogy dlljanak.

5.8. Az elektronikusan kozzetett adatok - ha e térveény vagy mds jogszabdly eltér6en nem rendelkezik -
a honlapral nem tavolithatoak el,

59. A kozzetetelre rendelt adatokat az egyseges kozadatkeresd rendszerbe is tovdbbitani kell
(www.kozadat.hu) kdzzetetel celjabal, az adatok frissitéserdl gondoskodni szlikséges.

5.10. A kozerdek( adatokat tartalmazo adatbdzisok, illetve nyilvantartdsok jegyzekenek fenntartdsa,
valamint az egyseges kozadatkeresd rendszerhez vald csatlakozdas nem mentesiti az adatfeleldst az
elektronikus kozzetetel kotelezettsege alol.

6. A KOZZETEENDO ADATOK

6.1, A kozzetételre rendelt adatokat az IHM Rend. és az Info tv. rendelkezéseiben megdllapitott
szerkezeti bontdsban eés tartalommal, kozzéteteli egysegenkent a kozzetételi listakban Kkell
megjeleniteni, kbzzetenni.

6.2. Az Intézmeny az aldbbi kbzzéteteli listakat koteles kozzetenni tevekenysegehez kapcsolodoan:

e Altalanos kdzzétételi lista: oz Info tv. 1. melléklet szerinti dltaldnos kdzzétételi listdban
meghatdrozott adatokat, az 1. melléekletben foglaltak szerint;

e Kiilonos kozzétételi lista: jogszabadly dltal az dgazatra vagy a kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoan meghatdrozott egyeb kdzzeteendd adat;
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e Egyedi kiozzétételi lista: az Intézmeny vezetdje - a Hatosdg velemenyenek kikeresevel -,
valamint jogszabdly a kozfeladatot elldtd szervre, azok irdnyitdsa, fellgyelete ald tartozo
szervekre vagy azok egy reszere Kkiterjedd hatdllyal meghatdrozott tovabbi kotelezden
kdzzeteend® adatkor,

6.3. Az Intézmeny vezetdje a kozzeteteli listaban nem szerepld kozerdek( adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjan legaldbb evente felllvizsgdlja az dltala kiadott kozzéteteli listat, és a
jelentds aranyban vagy mennyisegben felmertlt adatigénylések alapjan azt kiegesziti,

6.4. A kbzzéteteli listaban a kdzzetetel gyakorisaga is megadllapithato.

6.5. A kbzzetetelre szolgald honlapon kozerthetd formdban tdjékoztatdst kell adni a kdzerdekd adatok
egyedi igénylesenek szabdlyairol, valamint az ehhez kapcsolodo jogorvoslati lehetdsegekrdl.

6.6, Az egyes kozzeteteli egysegekhez tartozo adatokat tobb onallé adatdllomdnyban is meg lehet
jeleniteni, illetve azok a honlap egyéb pontjaira mutato hivatkozds elhelyezesevel is megjelenithetéek,

7. A KOZZETETT ADATOK MODOSITASARA, FRISSITESERE VONATKOZO SZABALYOK

7. A kozzeteteli egysegekben fel kell tlintetni a legutébbi madositds idejét, ha a kozzéteteli egyseg
korabbi allapota archiv dllomanyba kerllt, az annak eléreset biztositd hivatkozast, archiv dllomdnyba
helyezett kdzzeteteli egyseg eseten a kilon jogszabdlyban foglaltakat.

7.2, Amennyiben a kozzeteteli lista az adat el6z¢ dllapotanak archivumban tartdsat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdve tétele a megdrzesi idd eltelteig nem sziintethetd meg, s az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvadltozads (frissites) tényet es idejéet, az Uj dllapot fellelhetéseget, valamint
feltind madon azt, hogy az archivumban eléerhetd adat nem idészerU.

7.3. Teéves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
eléerhetdve sem a honlapon, sem az egyseges kozadatkeresd rendszer szamara.

7.4, A frissitett adat Uj dllapota mellett fel kell tintetni a frissités tényet es idejét, illetve az adat
eldz6 dllapotanak archiv dllomdnyban valo elérhetdseget.

7.5, Ha a kdzzetett kozerdek( adatok megvaltoznak és ez érinti az egyseges kdzadatkereso
rendszerben kozzetett leird adatokat, Ugy ezt is a jogszabdlyban meghatdrozott megérzesi idd alatt
karban kell tartani, az Ujonnan kbzzeétett kdzzetételi egysegre vonatkozo Uj leird adatokat létrehozni,
az eredeti (valtozdas eldtti) kozzeteteli egysegben az Uj kdzzeteteli egyseg elérhetdsegere utalni, a
pontatlan, téves vagy iddszerltlen leird adatot helyesbiteni.

8. A KOZZETETEL SZERVEZETI ILLESZKEDESE: FELADATOK, FELELOSSEGI - ES
HATASKOROK A KOZZETETEL SORAN

8.1, Adatfelelds szerv vezetgje:

Az Intézményvezeté az Adatfelelds szerv vezetdjekent:
o felel a kozzeteteli szabdlyzat megalkotdsadert, frissitéseert es betartdsaert,
e irdnyitja és ellendrzi a kozzeteteli szervezet mikodeset,
e Dbiztositja a mikodes forrasait es keretrendszeret.
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8.2. Adatfelelds feladatai, azok ellatasa:

A Gazdasagi igazgatoé az adatfelelds kozzeteteli feladatait ellatja, gondoskodik a kozzetetelrdl, a
kdzzetett adatok jogszabdly szerinti frissiteserdl, a kozzéteteli listdkon szerepld adatok pontos es
naprakesz megjeleniteserdl, az alabbiak szerint;

e 1 kbzzetételre rendelt adatokat 6sszegydjti, eldallitja, ezeket tovabbitja az adatkozld fele,

e (0 kbzzetett adatok vdltozasa esetéen gondoskodik az Uj adatok tovabbitdsardl az adatkozlé
felg,

e 0z dltaldnos kozzeteteli listaban meghatarozott idékozonkent felllvizsgdlja a kdzzetett
adatokat, es azok vdltozdsa eseten gondoskodik az Uj adatok tovabbitasarol az adatkozlé
felg,

e ellendrzi az dltala dtadott és a kozzetett kdzerdekd adatok egyezdseget,

e (0 kbzzetett adatok pontossdagat, idészerliseget es ertelmezhetdseget folyamatosan
figyelemmel kiseri,

e szlkseg szerint kezdemenyezi a tevesen kozzetett adatok helyesbiteset,

e gondoskodik a kozzeétetelre rendelt adatok kézadatkeresd portdlon (www.kozadat.hu) térténd
megjelenteteserdl, naprakészen tartasarol,

e qaz Info tv. végrehajtdsaval 6sszefliggd kotelezettsegek teljesiteset folyamatba épitve
vizsgdlja, ennek eredmenyerdl évente legaldbb egy alkalommal dtfogo jelentest keszit az
Intézmenyvezetd reszere,

8.3. AdatkozI6 feladatai, azok elldtdsa:
8.3.1. Az adatkozI6i feladatai kiléndsen:
e (izemelteti a honlapot,
e Dbiztositja a honlap kozérdek( adatok jogszabdly szerinti kozzetetelére valo alkalmassdgat,
technikai es strukturdlis szempontbal is,
e vdltoztatds nelkll kdzze teszi a honlapon a részere dtadott kbzerdek( adatokat,
e biztositja az adatok kozzétetelének, helyesbitésenek, frissitesének vagy eltdvolitdasanak
naplézasat
e gondoskodik a részere dtadott adatok vedelmerdl, biztonsdagi menteseérdl, a téevesen kozzetett
adatok helyesbiteserdl,
e 0z adatok kozzetetele, azok modositdsa eseteben betartja az adatok feltoltesi idejenek
jeltlésére, modositdsdra, frissiteésere es archivaldsara vonatkozo szabdlyokat,

8.3.2. Az AdatkozIld feladatait sajat honlapon torténé kozzetétel esetéeben a honlap adminisztratori
jogosultsaggal rendelkezo, erre kijeldlt feleldse |atja el.

8.3.3. Amennyiben a kdzadatok nem az adatfelelds sajat honlapjdan kertlnek kdzzetételre, ugy az
adatkozld gondoskodik az adatok honlapon vald kozzetételerdl, es arrol, hogy egyertelm( legyen az,
hogy az egyes kozzétett kozerdek( adatok melyik szervtdl szarmaznak, illetve melyikre vonatkoznak.

8.4, Az egyluttmUkodes rendje

8.4.1. Az adatfelelds a kbzadatokat elektronikus Uton kozzetetelre alkalmas (Word (doc, docx, rtf), Excel
(xls, xIsx) vagy PDF formdtumban adja dt az adatkozI@ részere. Az dtadott adatok kozzetetelét a lehetd
legrovidebb idén beldl, de legfeljebb 3 munkanapon beldl meg kell tenni.

8.4.2, Az adatkozld elektronikus Uton tdjekoztatja az adatfeleldst a kézérdekd adatok kdzzetetelenek
megtortenterdl, Az adatfelelds a kdzzetételt kovetden ellendrzi az atadott és a kdzzetett adatok
egyezd@seget,
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8.4.3. Az Adatvédelmi tisztviselé a kozérdek( adatok kbzzétételére vonatkozoan észrevételeket
tehet, javaslatot fogalmazhat meg, tovdbba a kdzzétételert felel6s munkatdrsak tandcsadt,
allasfoglalasat kerhetik a kozerdek( es kdzerdekbdl nyilvanos adatok kbzzetételevel kapcsolatosan.

8.4.4. Az informatikai rendszer hibdja esetén a javitdsba a szlkseges szakembereket haladéktalanul
be kell vonni (informatikus, telekommunikdcios szolgdltato, honlap fejleszté stb.).

8.4.5. A kozzetetel éerdekeében a feladatgazdak, a szervezeti egysegek vezetdi es munkatdrsaik
kotelesek egylittmUikodni, a szervezet Szervezeti es Mikodesi Szabdlyzatdban és az egyes
munkavallalok munkakori leirasdban meghatdrozottak szerinti helyettesitési feladatokat a kdzzetétel
kapcsan is ellatni,

8.4.6. A jelen Szabdlyzatban meg nem jel6lt, nem nevesitett munkakortkben dolgozd munkavallaldk,
feladatellgtok is kitelesek a kbzzétetel erdekeben kollegdikkal egytittmkodni, adatot szolgaltatni,
tovabba a kozzetetel erdekeben a felettesuk daltal megjelolt feladatokat ellatni.

9. A SZERV MEGSZUNESE

9.1, A szerv megszlinése eseten a kozzetetel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

9.2, A sajat honlapon kbzzétevé vagy az adatfelelds jogutad nelkdl torténd megszinese eseten a
kozzetett kozzeteteli egysegeket atadja a kdzponti elektronikus jegyzek mikodtetdje reszere,
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